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	通学とオンラインの
	ハイブリット講座！
	11月17日開講
	【求職者支援訓練受講者募集情報】

	オフィスDXを基礎から学ぶ！ AI時代の 事務担当者養成科(短時間） （通所23%・オンライン77%）
	募集期間
	選考日
	選考結果通知日
	訓練実施機関
	訓練コース番号
	選考準備
	訓練実施施設
	コース
	選考方法
	訓練実施方法
	選考予約先
	事前説明
	ワークキャリア株式会社 ジョブトレ大分校
	ワークキャリア株式会社
	実践コース
	令和8年9月16日〜令和8年10月22日(必着)
	オンライン面接
	令和8年10月27日 9時00分～18時00分
	令和8年11月2日 メールにて通知
	5-08-44-002-03-0043
	訓 練 内 容
	科目
	科目の内容
	訓練時間
	学 科
	実 技
	DXツール実践
	AI活用実践
	そ の 他


	注意事項
	【スクーリング（通所）について】

	PRポイント
	【通学×オンライン】ハイブリッドの受講しやすさ
	本コースの特徴
	最初の3週間は週に4日程度通学し、講師から対面で直接レクチャーを受けられます。疑問はその場ですぐに解決し、つまずきやすい「基礎」を徹底的に固めます。教室はWi-Fi完備！PCもご用意しているため、ご持参いただく必要はありません。 土台をしっかり築いた後は、自宅からオンライン学習へ。確かな基礎力があるからこそ、在宅でもスムーズにスキルアップを目指せます！
	本コースでは、表計算（Excel）を中心に、業務効率化を行うための マクロ・VBA / DXツール各種について学んでいきます。ITツールの活用力を身に着けることで、守備範囲の広い事務担当者になることを目指します。
	マクロ・VBA
	GAS
	DXツール


	就職支援について
	キャリアコンサルタントによる個人面談 ( オンライン) の他、希望者には履歴書の添削や面接指導なども個別に行っております。 また、ジョブ・カード ( 職業能力証明シート ) の作成支援も実施しております。
	業界知識がなく未経験の方でも安心して受講頂ける環境がありますので、コース修了後すぐにご活躍頂くためのスキルと知識を、楽しみながら身につけて頂けます。

	受講の条件・詳細
	訓練対象者の 条件
	受講資格
	訓練目標
	訓練期間
	令和8年11月17日～令和9年2月16日（3カ月）訓練日数52日　土日祝訓練なし

	訓練時間
	9時00分~14時50分
	15名
	受講料 無料／テキスト代 なし／パソコン・モバイルルーター等の貸与 なし／通信費 実費

	自己負担額

	実施施設情報・お申込み方法
	訓練実施施設名
	ワークキャリア株式会社 ジョブトレ大分校

	訓練実施施設の住所
	〒870-0021 大分県大分市府内町1-3-1 博愛園田ビル301号

	申込時の担当者名
	上田亜耶

	申込時の電話番号
	050-8890-2767

	申込方法
	申込書の提出方法
	郵送、またはメール(ooita＠workcareer.jp)

	オンラインによる面接、授業、キャリアコンサルティングに係る留意事項
	オンラインコースに係る情報
	職業訓練受講中の手当について
	【雇用保険受給資格者以外の方】
	【雇用保険受給資格者の方】




