
��事項

事務に活きる
Excel/マクロ養成科Excel/マクロ養成科

【離�者等再����受�者募�情�】 7⽉1⽇開�

① 3/26(�) 13:00~14:00 / ② 4/22(�) 10:00~11:00 ③ 5/8(⽊) 15:00~16:00 / ④ 5/23(金) 13:00~14:00
���はオンラインにて⾏います。�しくはお電�にてお問い�わせください。

ワークキャリア株式��  ジョブトレ千葉�

令和7年3⽉3⽇〜令和7年6⽉2⽇ 令和7年6⽉12⽇ 10時00�〜

7e-2

事前��

��コース��

募�期間 ��⽇

������ 

15時間

12時間

3時間

6時間

3時間

18時間

42時間

24時間

24時間

6時間

12時間

12時間基���の��、�則�算、基�的な��、グラフ作成、�⽤的な��

⾃動�ツール（���理、�理�理）の作成、�率�の例、マクロの基�、�⽤、シート��の
⾃動�、VBAの基�、�⽤、データ処理の⾃動�

Googleスライド、PowerPointを⽤いたスライド作成、スライドを⽤いた�業・提�・
�����料の作成

��ソフトを⽤いた��金�理、��書発⾏、年末��、���書、決算��、���理�の作成

Canvaを⽤いたチラシデザイン

労基�の基�、��保�、���算、��⼿�き

Wordの使い�の基�、Wordを⽤いたチラシ作成

Googleドキュメント、Googleスプレッドシート、Googleスライドの基�

ビジネス��作成、業��率�の基�知識、来���

�内書簡の作成、��へのメール�付、Web��ツールでの����

スプレッドシートの基�、��、GASを⽤いたメール�付・⾃動��書�付のプログラム作成

受�/�了に�するオリエンテーション等
※開�式、�び�了式は��時間に�まれません
履歴書・���歴書の作成指�、⾯�指�、���索指�、個別⾯�によるキャリアコンサルティ
ングの��

事�業�基�

チラシデザイン基�

�理基�・��

労�基�・��

Excel��

スライド�料作成基�・�⽤

GoogleWorkspace基�

事�業���

Excel基�・�⽤

スプレッドシート基�、�⽤

開�式・�了式

Word基�・�⽤

科⽬ 科⽬の内� ��時間
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（eラーニング）

←ワークキャリア公式LINEから情報ゲット！←ワークキャリア公式LINEから情報ゲット！

・��はオンラインにて、6⽉12⽇中に⾏います。
・募�期間�了�、弊�よりお申�みいただいた�にご��し、⾯�時間を��・決�します。
・�⾯での⾯�を希�される�は、⾯�時間��の�にお申�ください。

��について

���援

【スクーリング（��）について】

◼ジョブトレ千葉�  �在地
千葉��津�金�3870�地 コワーキングスペースまるも

◼アクセス
JR内��  �金�� 徒�4�

・専⽤�⾞場はありません。�則、�共����での��をお願いし
ます。
・お⾞でお�しの�は、コインパーキングへの�⾞をお願いします。
※他���の�⾞場への�⾞、路上�⾞はご�慮ください。
※��りのコインパーキングは、お問い�わせください。



Excel マクロ VBA

GAS �理 労�

PRポイント

受�の�件・��

����情�・お申�み��

15�

��算ツールを⽤いた業��率�を率先して担い、
また、事�員の枠を超えて汎⽤的に活�できる�材を⽬指す。

令和7年7⽉1⽇〜令和7年9⽉30⽇（3カ⽉）

177時間（���時間）

・業��率�の技�を�に�け、IT�材を⽬指
したい�

・事�業�の中でも、�にExcelなどの��算
を重点的に��し、�率�業�を担えるように
なりたい� ※受�申�者が5�未�の場�は��を中⽌することがあります。

����者の�件 ��⽬標

��期間

受�時間

� 員

申�時の担当者� お問い�わせ先

申�書の提���

ジョブトレ千葉�

常川、平� 050-8884-5051

�しくは、�����のハローワークにお問い�わせください。

〒299-1861 千葉��津�金�3870�地  コワーキングスペースまるも

受�料 �料∕テキスト代 なし∕パソコン・モバイルルーター等の貸� なし
∕��� ��
・Microsoft 365 Personal｜⽉�プラン 2,130円 × 3ヶ⽉（��6,420 円）

⾃⼰負担�

��� ������の��

�コースには現�で活�するプロが作成した
動��材∕コミュニケーションツールを⽤い
た⽇々の疑問�消の��∕の⽤�がございま
す。 

基�的な知識を�につけることはもちろんのこと「動�を⾒ながら�
�」できるプログラムになります。ほかでは�べないスキルもたくさ
んあり、アウトプットを�やすことで、仕事という��の場ですぐに
活かせるようにしています。

事�業�の中でも、�に汎⽤性の�い��算ツールをメインに�んで
いきます。基�的な��はもちろん、�々な�算/�料作成などを⾃動
で⾏えるVBA・GASを�得することで、業��率�に��できる�材
を⽬指せます。

業界知識がなく未��の�でも��して受�頂ける��がありますの
で、コース�了�すぐにご活�頂くためのスキルと知識を、�しみな
がら�につけて頂けます。

�団での���援授業では、��
�索や�業�びのコツをご��し
ます。
また、キャリアコンサルタントに
よる個�⾯�を�⽉��。希�者
には履歴書の�削や⾯�指�など
も個別に⾏っております。

�題例 ）

・グラフの作成
・⾃動��ツール作成

・��書�付の⾃動�
・チラシデザイン

ワークキャリア
�式LINE

インターネット 
����

必��材

使⽤ソフト

OS

パソコン（タブレット不可）

Zoom（オンライン⾯�時）、Microsoft  office

Windows�10�上  ∕ Mac�12.0�上

オンラインによるビデオ��を��なく⾏える�
度が必�です (⽬�としては、上りと下りの双�で
�測�が10Mbps �上）。
����が�く発⽣する�、 受�者が�しい��
を��できなければ受���ができなくなる場�
があります。

�下の授業は��が必�です。あらかじめ、スケジュールの��をお願いします。
１．開�式・オリエンテーション�7/1(�)  10:00~12:00
２．���援授業①〜③

４．�了式�9/30(�)  10:00~11:00

①�7/10(⽊)  10:00~15:00
②�8/7(⽊)    10:00~15:00
③�9/11(⽊)  10:00~15:00
※いずれも�中休�を�みます

��⽇�等

�業��受�中の⼿当についてオンラインによる⾯�、�びeラーニング受�に�る留�事項

【�⽤保�受���者の�】
��受�開�⽇において、�⽤保�の受���のある�
�は受�中の�で、ハローワークの受�指⽰を受けて受�される�は、
��期間中、�⽤保�の��者�付 （基�⼿当、受�⼿当）が��されます。
※�しくは�����のハローワークまでお問い�わせ下さい。 

�べる

   スキ
ル�

※都���ごとの
QRコードを挿�

仕事で活かせるスキルが�べる�コースの�徴

���援について

メモリ 4GB�上

corei5�上CPU

10GB�上�き�量

３．キャリアコンサルティング⾯�
  ※�⽉1回��します。⽇���⽇は受�決��にお知らせします。


